
Инструкция по записи 
ребенка в кружок. 

Подписание 
электронного договора 

через портал mos.ru



Шаг 1. Перейти по ссылке, которую Вы получили у руководителя 

кружка. (Если у вас нет ссылки, получите ее у руководителя или 

воспользуйтесь расширенном поиском в разделе «Образование»).

Шаг 2. Нажать на кнопку «Записаться».



Шаг 3. Выбрать дату начала занятий (дата будет одна, 

ее и нажимайте)

Шаг 4. Нажать на кнопку «Продолжить»



Шаг 5. Заполните Ваши личные данные и данные ребенка.

Шаг 6. После введения данных ребенка, необходимо нажать 

кнопку «Найти» для идентификации учебного заведения и 

нахождения его в контингенте школы. 



Шаг 7. Поставить галочку на согласие на обработку 

ваших персональных данных и  персональных данных 

ребенка нажать кнопку «Отправить»



Шаг 8. Убедитесь, что Ваше Заявление принято 

и «Подготовлено к передаче в ведомство».



После этого Вы должны получить на Вашу электронную почту или СМС на 

телефон ( в зависимости от настроек Вашего личного кабинета) следующие 

сообщения: 

1. Заявление зарегистрировано. Запущен процесс передачи заявления в ведомство 

2. статус заявления: заявление подано 

3. статус заявления: заявление зарегистрировано

4. статус заявления: доступен отзыв заявления 

5. необходимо подписание документов 

6. статус заявления: приостановлено. И даётся информация о том, что в течение 10 

рабочих надо зайти на mos.ru и подписать электронный договор. 



Через 30 минут…



Шаг 9. Зайти в личный кабинет, далее в 

«Заявки» и «Статусы по услугам»



Шаг 10. Нажать на кнопку «Подписать договор»



Шаг 11. Поставить две галочки и нажать на 

кнопку «Отправить»



После этого на Вашу электронную почту или 

СМС на телефон ( в зависимости от настроек 

Вашего личного кабинета) приходит сообщение 

«Электронный договор подписан» 

Поздравляем, Вы все сделали правильно!


